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RESPONSABLE DE PROYECTOS 
AMÉRICA LATINA  
 
 
DATOS CLAVE 
 
Fecha límite para aplicar: Domingo 9 de Diciembre de 2018 
Fecha de inicio en el puesto: Viernes 1 de Febrero de 2019 
Reporta a:    Jefe de Operaciones 
Contrato:    Contrato de plazo fijo (27 meses, finaliza el 30 de Abril de 2021) 
Horas:    80% ETC (30 horas por semana) 
Salario bruto:    USD 31.200 por año (USD 39.000 pro rata) 
Ubicación:  Flexible, preferiblemente en América Latina (trabajo remoto, desde casa) 
 
 

ORGANIZACIÓN 
 
Tax Justice Network es una red internacional independiente, creada en 2003. Se dedica a la investigación y 
el análisis de alto nivel, y la promoción de políticas públicas en el ámbito de la regulación fiscal y financiera 
internacional, incluido el papel de los paraísos fiscales. Mapeamos, analizamos y explicamos los efectos 
perjudiciales de la evasión, la elusión, y la competencia fiscal, y apoyamos el compromiso de los ciudadanos, 
las organizaciones de la sociedad civil y los responsables políticos, con el objetivo de lograr un sistema fiscal 
más justo. Buscamos cambios sistémicos que aborden la desigualdad internacional en la distribución de los 
derechos tributarios entre los países; las desigualdades nacionales -incluidas las desigualdades de género- 
que surgen de las políticas tributarias deficientes; y los obstáculos nacionales e internacionales a las políticas 
tributarias nacionales progresivas y a una regulación financiera eficaz. Tax Justice Network es apoyada por 
subvenciones de Norad, la Unión Europea, la Fundación Ford, la Fundación Adessium y otros. Somos una 
organización virtual, con personal que trabaja desde su casa en varios países y continentes. 
 
 

DESCRIPCIÓN DEL PUESTO 
 
El responsable de proyectos para América Latina apoyará al equipo de secreto financiero de Tax Justice 
Network, que elabora el Índice de Secreto Financiero bienal y el Índice de Paraísos Fiscales Corporativos (aún 
en desarrollo).  
 
El titular del puesto trabajará en estrecha colaboración con los investigadores del equipo de secreto 
financiero y con los colegas de los equipos de comunicaciones y operaciones para garantizar que los 
componentes de investigación, promoción y divulgación de este ambicioso y complicado proyecto funcionen 
de manera eficaz y eficiente, y que se cumplan todos los plazos del proyecto. Dirigirá el seguimiento de las 
producciones y resultados de los proyectos, la organización de conferencias sobre investigación y políticas y 
otros eventos, y la puesta en marcha y gestión de servicios tercerizados, como las traducciones y los viajes. 
También apoyará al equipo de comunicaciones con actividades de difusión regional y al gerente de finanzas 
con la administración financiera del proyecto. Idealmente, el titular del puesto trabajará en varios países de 
América Latina y también trabajará en estrecha colaboración con colegas de otras regiones, en particular los 
que trabajan en África.  
 
Se espera que el titular del puesto sea capaz de trabajar de forma independiente con los más altos 
estándares, demostrando una atención excepcional a los detalles al tiempo que prioriza y completa las tareas 
en plazos estrictos. El papel incluirá viajes frecuentes a América Latina, así como viajes regulares a otras 
partes del mundo (incluida África, y eventos y conferencias de Tax Justice Network en Europa). Por esta razón, 
es preferible que el titular del puesto esté basado en América Latina, aunque esto no es un requisito 
indispensable.   
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RESPONSABILIDADES PRINCIPALES 
 
• Coordinar el seguimiento de las producciones y los resultados para el equipo de secreto financiero. 
• Hacer un seguimiento de los resultados del proyecto y asegurar que se completen a tiempo y con un alto 

nivel de calidad. 
• Organizar conferencias y seminarios sobre investigación y políticas y otros eventos en América Latina. 
• Apoyar al equipo de comunicaciones con actividades de difusión en América Latina. 
• Poner en marcha y gestionar servicios de apoyo tercerizados, tales como traducciones y viajes en América 

Latina. 
• Asistir al gerente financiero de Tax Justice Network en la administración de las finanzas del proyecto. 
• Responder a consultas relacionadas con proyectos de Tax Justice Network en América Latina. 
• Promoción de los resultados de las investigaciones y políticas de Tax Justice Network en América Latina 

a través de redes sociales. 
• Ayudar a asegurar que las actividades de Tax Justice Network en América Latina funcionen de manera 

efectiva y eficiente. 
• Coordinar y apoyar las actividades de Tax Justice Network en otras regiones, especialmente en África. 
• Asistir y contribuir a las reuniones del equipo central de Tax Justice Network cuando sea necesario. 
 
 

REQUISITOS 
 
Habilidades y experiencia 
 
• Preferiblemente título universitario. 
• Al menos cinco años de experiencia en la gestión de proyectos internacionales complejos, 

preferiblemente aquellos que impliquen alguna combinación de investigación, promoción de políticas y 
trabajo de divulgación en países en desarrollo. 

• Excelentes habilidades de comunicación escrita y oral en español e inglés. 
• Fuertes habilidades de comunicación escrita y oral en portugués y preferiblemente en francés. 
• Sólidas habilidades de computación, incluyendo Microsoft Office y software basado en la nube (e 

idealmente también de bases de datos). 
 
Atributos 
 
• Excelentes habilidades interpersonales y la capacidad de construir relaciones de trabajo sólidas con un 

equipo remoto. 
• Sólido sentido de trabajo en equipo y colaboración, con un enfoque positivo y proactivo hacia las tareas.  
• Capacidad para aplicar el buen juicio y tomar decisiones responsables, incluso en la gestión del riesgo. 
• Excelente gestión del tiempo, planificación anticipada y establecimiento de prioridades. 
• Capacidad para realizar trabajos de la más alta calidad bajo presión y para garantizar el cumplimiento de 

los plazos de entrega. 
• Disposición a mantener en todo momento el más alto grado de confidencialidad en todos los aspectos 

del trabajo. 
• Compromiso con el propio desarrollo profesional. 
• Pasión por la justicia fiscal y el desarrollo internacional. 
 
 

CÓMO APLICAR 
 
Por favor, enviar el CV (currículum vitae) y responder a una serie de preguntas (sobre las habilidades 
enumeradas en los requisitos, así como la motivación) en https://www.taxjustice.net/latin-america-project-
manager antes del domingo 9 de Diciembre. Por favor, presente su solicitud en inglés. 
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PROJECT MANAGER, LATIN AMERICA 

 
 
 
KEY FACTS 
 
Application closing date: Sunday 9 December 2018 
Start date:     Friday 1 February 2019 
Reports to:    Head of Operations 
Contract:    Fixed-term contract (27 months, ending 30 April 2021) 
Hours:    80% FTE (30 hours per week) 
Salary:     $31,200 per year ($39,000 pro rata) 
Location:    Flexible but Latin America preferred (home-based) 
 
 
ORGANISATION 
 
The Tax Justice Network is an independent international network, launched in 2003. It is dedicated to high-
level research, analysis and advocacy in the area of international tax and financial regulation, including the 
role of tax havens. We map, analyse and explain the harmful impacts of tax evasion, tax avoidance and tax 
competition, and support the engagement of citizens, civil society organisations and policymakers with the 
aim of a more just tax system. We pursue systemic changes that address the international inequality in the 
distribution of taxing rights between countries; the national inequalities – including gender inequalities – 
that arise from poor tax policies; and the national and international obstacles to progressive national tax 
policies and effective financial regulation. The Tax Justice Network is supported by grants from Norad, the 
European Union, the Ford Foundation, the Adessium Foundation and others. We are a virtual organisation, 
with staff working from home across multiple countries and continents. 
 
 
ROLE DESCRIPTION 
 
The Latin America project manager will support the Tax Justice Network’s financial secrecy team, which 
produces the biennial Financial Secrecy Index and the Corporate Tax Haven Index (still in development).  
 
The post-holder will work closely with the researchers in the financial secrecy team, and with colleagues in 
the communications and operations teams, to ensure that the research, advocacy and outreach components 
of this ambitious and complicated project function effectively and efficiently, and that all project deadlines 
are met. He or she will lead on the monitoring of project outputs and results, the organisation of research 
and policy conferences and other events, and the commissioning and management of outsourced support 
services such as translation and travel. He or she will also support the communications team with regional 
outreach activities and the finance manager with project financial administration. Ideally the post-holder will 
work across several countries in Latin America and will also work closely with and support colleagues in other 
regions, in particular those working in Africa.  
 
The post-holder is expected to be able to work independently to the highest standards, demonstrating 
exceptional attention to detail while prioritising and completing tasks to strict deadlines. The role will involve 
frequent travel in Latin America, as well as regular travel to other parts of the world (including Africa, and 
Tax Justice Network events and conferences in Europe). For this reason, it is preferable that the post-holder 
is based on the Latin American continent, although this is not an absolute requirement.  
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KEY RESPONSIBILITIES 
 
• Co-ordinating the monitoring of outputs and results for the financial secrecy team 
• Tracking project deliverables and ensuring that they are completed on time and to a high standard 
• Organising research and policy conferences and seminars and other events in Latin America 
• Supporting the communications team with outreach activities in Latin America 
• Commissioning and managing outsourced support services such as translation and travel in Latin America 
• Assisting the Tax Justice Network’s finance manager with the administration of project finances 
• Responding to project-related enquiries to the Tax Justice Network from within Latin America 
• Promoting the Tax Justice Network’s research and policy outputs in Latin America through social media 
• Helping to ensure that the Tax Justice Network’s activities in Latin America run effectively and efficiently 
• Co-ordinating with and supporting the Tax Justice Network’s activities in other regions, especially Africa 
• Attending and contributing to core team meetings of the Tax Justice Network as and when required 
 
 
PERSON SPECIFICATION 
 
Skills and experience 
 
• University degree preferred 
• At least five years’ experience of managing complex international projects, preferably those involving 

some combination of research, advocacy and outreach work in developing countries 
• Outstanding written and verbal communication skills in Spanish and English 
• Strong written and verbal communication skills in Portuguese and preferably French 
• Strong IT skills, including Microsoft Office and cloud-based software (and ideally also of databases) 
 
Attributes 
 
• Outstanding interpersonal skills and the ability to build strong working relationships with a remote team 
• Strong sense of teamwork and collaboration, with a positive and proactive approach to tasks  
• Ability to apply good judgment consistently and make responsible decisions, including in managing risk 
• Excellent time management, forward planning and prioritisation 
• Ability to deliver work of the highest standards under pressure and to ensure that deadlines are met 
• Willingness to maintain the highest degree of confidentiality regarding all aspects of work at all times 
• Commitment to own professional development 
• Passion for tax justice and international development issues 
 
 
HOW TO APPLY 
 
Please upload a CV (resume) and answer a series of questions (addressing the skills listed in the person 
specification as well as your motivation) at https://www.taxjustice.net/latin-america-project-manager by 
Sunday 9 December. Please apply in English.  
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